Comunidade
Casa de Maria

ALTERACAQO
ATA de DIRETORIA

26/11/2021

o ALTERACAO DA LISTA DIRETORIA 2019/2022: Referente ao
desligamento de Suplente Paulo Henrique Alves devido a Mandato
eletivo de Vereador de Pederneiras a partir de 01/01/2021;

e REGIMENTO INTERNO da Entidade em Anexo;

o Data REGISTRO 26/11/2021
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Pederneiras, 05 de Janeiro de 2021.
Requerimento

limo. Sr. Oficial Maior do Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas - Comarca de
Pederneiras.

COMUNIDADE CASA DE MARIA, CNPJ: 07420.592/0001/-40, localizada a Acesso
Tranquilo Rozante, L-1900, Vila Ruiz, na cidade de Pederneiras, Sdo Paulo, via seu
Presidente SEBASTIAO FLORENCIO PEREIRA JUNIOR, BRASILEIRO, CASADO,
AGRICULTOR, RESIDENTE E DOMICILIADO NA CIDADE DE PEDERNEIRAS/SP, A RUA
ESTEVAM MATURANA ALCARREA N°. 0-935, BAIRRO JARDIM ALVORADA,
PORTADOR DO RG: 77.770.39; CPF: 001.896.308- 09, vem REQUERER nos termos da

legislacao que disciplina a matéria, os REGISTROS dos documentos abaixo, apresentados
em trés (3) vias:

1- Alteragdo da lista da diretoria mandato de 14 de Marco de 2019 a 14 de Margo de
2022, em razéo do desligamento do 3° Suplente, senhor Paulo Henrique Alves, por

ter mandato eletivo de vereador de Pederneiras assumido no dia 1° de Janeiro de
2021, conforme documento anexo;

2- Regimento Interno da entidade, documento anexo.
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CONVOCACAO

COMUNIDADE CASA DE MARIA DE PEDERNEIRAS, em observancia ao seu Estatuto
Social vigente, convoca seus diretores a comparecerem no dia 04 de Janeiro de 2021 as
20:00 horas, em primeira convocagio e em segunda convocacgao as 20:30hs na sede
da entidade, localizada na cidade e comarca de Pederneiras — Estado de Sao Paulo, na
Avenida Tranquilo Rozante, n. L-1900. Vila Ruiz, CEP: 17.280-000, seguindo todos
protocolos e seguranga, como uso de mascara e distanciamento, em razdo da pandemia
COVID-19, para a realizagado da Assembleia Geral Ordinaria, tendo como ordem do dia tratar
do desligamento do 3° Suplente, senhor Paulo Henrique Alves, por ter mandato eletivo de
vereador de Pederneiras assumido no dia 1° de Janeiro de 2021 , € aprovacao do registro em
cartorio do Regimento Interno da Entidade.

Pederneiras, 15 de Dezembro de 2020.

unior

Pr'esidente
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LISTA DE RECEBIMENTO DA CONVOCAGAO PARA A ASSEMBLEIA GERAL
ORDINARIA PARA: Alteracao da lista da diretoria mandato de 14 de Margo de 2019 a
14 de margo de 2022, em razio do desligamento do 3° Suplente, senhor Paulo Henrique
Alves, por ter mandato eletivo de vereador de Pederneiras assumido no dia 1° de
Janeiro de 2021, e aprovacio do registro em cartério do Regimento Interno da

Entidade.
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PRESIDENTE SEBASTIAO FLORENCIO PEREIRA JUNIOR ?M = -757-9,7/,,-;0

VICE-PRESIDENTE

FLAVIO PEREIRA PINHEIRO DA SILVEIRA /

/ *J\ e \6\‘119’0

12 SECRETARIA | AMANDA CARVALHO DIMOFSKI Moo 45/15ho

s 4 [ ¥ il 4
2° SECRETARIO 4f, A %.49 (sl e

LEONE / .
SUPLENTE VICTOR ALFONSO CO 15/ 12 /4,
1° TESOUREIRO JULIANA THEODORO DA SILVA OLIBONI %wmu 'li(lll 2
(]

2° TESOUREIRO Y,

MARIA APARECIDA DE OLIVEIRA

= ks e A5 li2l2p
PRESIDENTE |
CONSELHO LEANDRO AUGUSTO MARINS
FISCAL
T
CONSELHEIRO | MARCOS TADEU FRASCARELLI O\ wlhizfzo

CONSELHEIRA

VANESSA BURGHI BARBOZA FRASCARELLI

1° SUPLENTE ANGELICA MATIELLO DIAS

2° SUPLENTE MARIO BUCH DE FARIA NETO

3° SUPLENTE PAULO HENRIQUE ALVES

4° SUPLENTE JOAO PAULO LINO DOS SANTOS

f*(

[s L_/ / s
i .

\})f U A )‘R ) -

Pederneiras, 15 de Dezembro de 2020.

») ‘X)Ou\./"—

)



J  Fecebido p/ Autenticaraos -
% Valido sugnte e seio de autﬂicidﬁe.

Pederneiras, 7 de janeiro de 2021

Senhor Presidente,
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ATA DA ASSEMBLEIA GERAL ORDINARIA PARA: Alteracao da lista da diretoria
mandato de 14 de Margo de 2019 a 14 de margo de 2022, em razao do desligamento do
3° Suplente, senhor Paulo Henrique Alves, por ter mandato eletivo de vereador na
cidade de Pederneiras assumido no dia 1° de Janeiro de 2021, conforme documento

em anexo, bem como a aprovacgdo do Registro em cartério do Regimento Interno da
Entidade em anexo.

Aos 04 dias do més de Janeiro de 2021 4s 20 horas, em primeira convocagao com a chegada
de todos os membros da diretoria foi realizada na sede da entidade Comunidade Casa de
Maria situada a Avenida Tranquilo Rozante, n°L-1900, Vila Ruiz, nesta cidade de
Pederneiras -SP, a Assembléia Geral Ordinaria para a Alteracdo da lista da diretoria do
mandato de 14 de Margo de 2019 a 14 de margo de 2022, em razdo do desligamento do 3°

Suplente, senhor Paulo Henrique Alves, por ter mandato eletivo de vereador na cidade de

Pederneiras assumido no dia 1° de Janeiro de 2021, conforme documento em anexo.

Assumiu o inicio dos trabalhos o Sr. Sebastido Floréncio Pereira Junior, Presidente da

entidade, que explanou a situagéo, quanto a alteragéo acima citada, informando que o senhor

Paulo Henrique Alves membro da diretoria desta entidade, mandato de 14 de margo de 2019

a 14 de margo de 2022, no cargo de 3° suplente, pediu desligamento do cargo em razao de

ter assumido em 1 de janeiro de 2021 mandato de eletivo de vereador na cidade de

Pederneiras, conforme documento em anexo lido pelo presidente, ainda explicou que por

tratar-se de cargo de 3° suplente, quem ocupara este cargo sera o senhor Jodo Lino

deslocando da fungdo de 4° suplente para 3° suplente, tomando posse nesta data, sendo

assim extinguindo a funcédo de 4° suplente na respectiva lista; ainda nesta Assembleia o | p

Presidente falou sobre o Regimento Interno da Entidade existente desde 2019, colocando a A

necessidade de Registro em Cartorio, salientou a importancia do mesmo, realizou nova }

leitura para recordagdo do Regimento e apds ouvirem atentamente, todos os presentes

concordaram. L,.w

Ficando livre a palavra, para todos os presentes, ninguém mais desejasse usa-la o ﬁ
p E

/

Presidente suspendeu a Assembleia Geral pelo tempo necessario para a lavratura desta Ata,

0 que eu Amanda Carvalho Dimof§I§i, fiz como Secretaria da entidade.
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Reaberta a Assembléia, a mesma foi lida e aprovada e segue assinada por mim e pelo
Presidente.

Pederneiras, 04 de Janeiro de 2021.

Amanda Carvalho Dimofski

Presidente Secretaria
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Certifico que os dirigentes da referida OSC, cujo periodo de atuagéo é de 14 de Margo de
2019 a 14 de margo de 2022 sio:

'PRESIDENTE: SEBASTIAO FLORENCIO PEREIRA JUNIOR, BRASILEIRO, CASADO,
AGRICULTOR, FILIACAO: SEBASTIAO FLORENCIO PEREIRA E DURVALINA ALVES
PEREIRA; RESIDENTE E DOMICILIADO NA CIDADE DE PEDERNEIRAS/SP, A RUA
ESTEVAM MARURANA ALCARREA N°. 0-935 BAIRRO JARDIM ALVORADA,
PORTADOR DO RG:77.770.39 DATA DE EXPEDICAO: 21/09/1973 SSP, CPF:
001.896.308-09.

Fone:3252-2590 E-mail: rosatimtim@yahoo.com.br

VICE PRESIDENTE: FLAVIO PERERIA PINHEIRO DA SILVEIRA, BRASILEIRO,
CASADO, TECNICO EM INFORMATICA, FILIACAO: BENEDITO PINHEIRO DA SILVEIRA
E ANNA CELINA PEREIRA PINHEIRO; RESIDENTE E DOMICILIADO NA CIDADE DE
PEDERNEIRAS/SP, A RUA ANTONIO BRAMBILA, N°. 0-2031 BAIRRO JARDIM DAS
PALMEIRAS, PORTADOR DO RG: 17.187.168; DATA DE EXPEDICAO: 20/09/1982 SSP,
CPF: 063.467.378-56.

Fone: 9 9706-9935 E-mail: olhovivo.pederneiras@hotmail.com

1°SECRETARIA: AMANDA CARVALHO DIMOFSKI BRASILEIRA, SOLTEIRA,
ARQUITETA, FILIACAO: ANTONIO APARECIDO DIMOFSKI E ROSANA APARECIDA DE
CARVALHO DIMOFSKI; RESIDENTE E DOMICILIADO NA CIDADE DE
PEDERNEIRAS/SP, AVENIDA PAULISTA 0-786, BAIRRO CENTRO, PORTADORA DO
RG:45.906.045-4; DATA DE EXPEDIGAO: 23/07/2014, SSP, CPF: 414.347.128-00.

Fone: 14-99679-0412 E-mail: amandadimifski@hotmail.com k

2°SECRETARIO SUPLENTE: VICTOR ALFONSO COLEONE, BRASILEIRO, CASADO,
ENGENHEIRO AMBIENTAL, FILIACAO: ADEMIR BEIRA COLEONE E VANDA |
APARECIDA ALFONSO COLEONE; RESIDENTE E DOMICILIADO NA CIDADE DE \\
PEDERNEIRAS/SP, A RUA ESTEVAN MATURANA ALCARREA, N°1232, OESTE, W
BAIRRO JARDIM ALTOS DO ALVORADA, PORTADOR DO RG:43.666.559-1; DATA DE
EXPEDICAO: 29/11/2013, SSP, CPF:324.579.278-62.

Fone: (14) 98133-4086 E-mail: vcoleone@yahoo.com.br

PRIMEIRO TESOUREIRO: JULIANA THEODORO DA SILVA OLIBONI, BRASILEIRA,
VIUVA, FUNCIONARIA PUBLICA APOSENTADA, FILIACAO: ANTONIO THEODORO DA
SILVA E ANA DUARTE DE OLIVEIRA SILVA, RESIDENTE E DOMICILIADA NA CIDADE <
DE PEDERNEIRAS/SP, A RUA SIQUEIRA CAMPOS, N°. S-276. BAIRRO CENTRO}.
PORTADOR DO RG: 9.146.917-X: DATA DE EXPEDICAO: 13/06/2013, SSP, \§
CPF:827.488.298-91. By
Fone:3252-1655 9 9711-8938 E-mail: julianatsoliboni@gmail.com A
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SEGUNDO TESOUREIRO SUPLENTE: MARIA APARECIDA DE OLIVEIRA, BRASILEIRA,
SOLTEIRA, APOSENTADA, FILIAGAO: ARGYMIRO DE OLIVEIRA E LAZARA DUARTE DE
OLIVEIRA, RESIDENTE E DOMICILIADO NA CIDADE E PEDERNEIRAS/SP, NA RUA
SETE DE SETEMBRO, S-167, BAIRRO CENTRO, PORTADOR DO RG: 8.772.937-4, DATA
DE EXPEDICAO: 10/08/2021 SSP; CPF: 959.929.288-04.

Fone:3283-4272, 9 9738-9177 E-mail: maricota1956@gmail.com

PRESIDENTE DO CONSELHO FISCAL: LEANDRO AUGUSTO MARINS, BRASILEIRO,
SOLTEIRO, ENGENHEIRO EM SEGURANCA DO TRABALHO. FILIACAO: MILTON
MARINS JUNIOR E SILVANA GARCIA BORTOLOTTI MARINS; RESIDENTE E
DOMICILIADO NA CIDADE DE PEDERNEIRAS/SP, A RUA JOSE FALCAO, N° 303,
BAIRRO JARDIM ANCHIETA, PORTADORA DO RG: 44.618.105-5: DATA DE EXPEDICAO:
07/12/2016 SSP, CPF: 314.067.958-01.

Fone: 3252-2173, 9 9795-0118 E-mail: lemarins9@yahoo.com.br

CONSELHEIRO: MARCOS TADEU FRASCARELI, BRAJ/SILEIRO, CASADO,
ELETRICISTA ENROLADOR, FILIAGAO: PAULO FRASCARELI E MARILENE PONTES
FRASCARELI, RESIDENTE E DOMICILIADO NA CIDADE DE PEDERNEIRAS/SP, A RUA
DR. NABIH RAZUK, O- 876, BAIRRO JARDIM ALVORADA. PORTADORA DO RG:
22.415.791; DATA DE EXPEDIGAO: 10/08/2021 SSP, CPF:145.635.108-74.

Fone: 14-98130-2324 E-mail: mtadeufrascareli@gmail.com

CONSELHEIRA: VANESSA BURGHI BARBOZA FRASCARELLI, BRASILEIRA, CASADA,
PROFESSORA, FILIACAO: FLORO BARBOZA NETO E OLGA MARIA BURGUI BARBOZA,
RESIDENTE E DOMICILIADO NA CIDADE DE PEDERNEIRAS/SP, A RUA DR. NABIH
RAZUK, O- 876, BAIRRO JARDIM ALVORADA, PORTADORA DO RG: 25.158.476-8; DATA
DE EXPEDICAO: 11/01/2019 SSP, CPF:254.141.658-07.

Fone: 14-98130-2324 E-mail: vanessabbf@hotmail.com

PRIMEIRO SUPLENTE: ANGELICA MATIELLO DIAS, BRASILEIRA, SOLTEIRA,
PROFESSORA, FILIAGAO: AGUINALDO OLIVEIRA DIAS JUNIOR E AUGUSTA JOSEFINA «
MATIELLO DIAS, RESIDENTE E DOMICILIADO NA CIDADE DE PEDERNEIRAS/SP, NA
RUA BELMIRO PEREIRA, L-380, BAIRRO CENTRO, PORTADORA DO RG: 24.933.076-0,
DATA DE EXPEDICAO: 02/06/2011 SSP: CPF: 181.209.018-86.

Fone: 3252-3033, 9 8124-9087 E-mail: angelicamatiello@gmail.com
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SEGUNDO SUPLENTE: MARIO BUCH DE FARIA NETO, BRASILEIRO, CASADO,
TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO, FILIACAO: ANTONIO DE CARLOS DE
FARIA E CIRLEI MATANO DE FARIA: RESIDENTE E DOMICILIADO NA CIDADE DE
PEDERNEIRAS/SP, A RUA RIO BRANCO, 0-158, BAIRRO CENTRO, PORTADOR DO
RG:19.810.974; DATA DE EXPEDICAO: 23/01/2012 SSP, CPF: 171.795.578-97.

Fone: 3283-1655, 9 9118-6359 E-mail: mivicada@yahoo.com.br

TERCEIRO SUPLENTE: JOAO PAULO LINO DOS SANTOS, BRASILEIRO, CASADO,
ESTUDANTE, FILIACAO: ANTONIO LEONEL DOS SANTOS E ODETE APARECIDA LINO,
RESIDENTE E DOMICILIADO NA CIDADE DE PEDERNEIRAS/SP, NA RUA 13 DE MAIO,
S-396, BAIRRO CENTRO, PORTADOR DO RG: 40.969.613-4, DATA DE EXPEDICAO:
18/10/2017 SSP; CPF:439.902.618-94.

Fone:99689-8634 E-mail: joao_paulolino@hotmail.com

Por ser expresséo de verdade, sob as penas da lei, firmo a presente declaracao.

Municipio de Pederneiras, em 05 de Janeiro de 2021.

Z7
Sebastido Floréneio Peréira Junior- CPF:001.896.308-09
Presidente -Comunidade Casa de Maria de Pederneiras
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LISTA DE PRESENCA DA ASSEMBLEIA GERAL ORDINARIA PARA: Alteragédo da lista
diretoria mandato com a saida do 3° suplente senhor Paulo Henrique Alves, em razio
do mandato eletivo de vereador de Pederneiras assumido no dia 1° de Janeiro de 2021,
conforme documento em anexo, bem como a aprovagio do Registro em cartério do
Regimento Interno da Entidade em anexo.
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REGIMENTO INTERNO

COMUNIDADE CASA DE MARIA DE PEDERNEIRAS

|- CAPITULO DO REGIMENTO INTERNO

Art. 1°. O presente instrumento tem por finalidade normatizar e disciplinar o funcionamento da
COMUNIDADE CASA DE MARIA DE PEDERNEIRAS internamente, bem como todo o procedimento
envolvendo o acolhimento nos Servigos de Abrigo por Tempo Indeterminado e Casa de Passagem.
Art. 2°. A Casa de Maria reger-se-a pelas normas constantes deste Regimento que vigorara por prazo
indeterminado.

- CAPITULO DA DENOMINAGAO, NATUREZA E SEDE

Art. 3°.Comunidade Casa de Maria de Pederneiras, CNPJ 07.420.592/001-40, de utilidade publica
municipal art.1° LEI MUNICIPAL N°2.440 de 24-08-2005, SEDE: Av. Tranquilo Rozante, L-1900-Vila
Ruiz-Pederneiras-SP- CEP:17280.000, realiza este trabalho desde o ano de 2000 e foi documentada
em 2005 para atender em sistema de Casa de acolhimento/passagem 0s usuarios da Politica de
Assisténcia Social no @mbito da Protegao Especial de Alta Complexidade, conforme a Tipificagao
Nacional de Servicos socio assistenciais, incluindo cuidados de salde através do Servigo Publico de

Saude Municipal/Estadual.
IIl. CAPITULO DOS OBJETIVOS, PRINCIPIOS E COMPETENCIAS

Art. 4°. A Casa de Maria tem como objetivo realizar Servigo de Acolhimento Institucional para Adultos
e Familias - Casa de Passagem — Prote¢ao Especial de Alta Complexidade. Vagas oferecidas para
30 pessoas; sendo 15 vagas para Acolhimento por tempo indeterminado e 15 vagas mensais para
Casa de Passagem durante 12 meses. A Casa de Maria tem como publico alvo, pessoas com a
idade de 18 a 59 anos, do sexo masculino, em situagao de rua e desabrigo, com vinculos familiares
rompidos ou fragilizados, por abandono, migracdo e auséncia de residéncia ou ainda pessoas em
transito. Sendo que as pessoas do sexo feminino e maiores de 60 anos, sdo atendidas em carater
emergencial, e encaminhadas aos servigcos destinados a este publico.

O atendimento ao migrante em transito de um lugar para outro, se caracteriza pelos servicos de
passagem sendo disponibilizados 03 vezes ao més para cada pessoa, sendo que as mesmas serao

orientadas e encaminhadas ao CREAS para beneficios eventuais ou qualquer outra solicitagao dos

mesmaos.
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Art. 5°. A Casa de Maria pautara sua atuagéo adotando os seguintes principios:

l. Primar pelo bem-estar de seus acolhidos no periodo de permanéncia na casa, preservando o
respeito, resgate e/ou construgéo de sua individualidade;

Il. Preservacao dos vinculos familiares e promogao da reintegragao familiar;

111 Desenvolvimento de atividades psicossociais, motivacionais e orientagdes de vida diaria;

V. Sao competéncias da Casa de Maria: |. Prestar atendimento e abrigar por tempo indeterminado
ou de passagem, pessoas que se encontrem em situacdo de vulnerabilidade social; Il. Oferecer
alimentacao suficiente e de qualidade, a fim de garantir as necessidades alimentares basicas; Il
Observar os direitos e garantias dos acolhidos; IV. N&o restringir nenhum direito que ndo tenha sido
objeto de restrigdo na deciséo do acolhimento; V. Oferecer atendimento personalizado, em pequenas
unidades e grupos reduzidos; VI. Preservar a identidade e oferecer ambiente de respeito e dignidade
aos acolhidos; VII. Diligenciar no sentido do restabelecimento e da preservacdo dos vinculos
familiares: 3 VIIl. Comunicar & autoridade judiciaria, e outros 6rgéos Os casos em que se mostre
inviavel ou impossivel o acolhimento; IX. Oferecer instalacdes fisicas em condi¢oes adequadas de
habitabilidade, acessibilidade, higiene, salubridade e seguranga e 0S objetos necessarios a higiene
pessoal; X. Oferecer cuidados médicos, psicologicos, odontolégicos e farmacéuticos (encaminhando
aos servigos publicos); XI. Propiciar profissionalizagao (encaminhando para cursos de capacitagao
gratuitos na rede publica); XIl. Propiciar atividades culturais, esportivas e de lazer (rede publica ou
parcerias voluntarias); XIIl. Propiciar assisténcia religiosa aqueles que desejarem, de acordo com suas
crengas; XIV. Proceder estudo social e pessoal de cada caso; XV. Reavaliar periodicamente cada
caso, com intervalo maximo de dozes meses, dando ciéncia dos resultados; XVI. Informar,
periodicamente aos 6rgdos parceiros competentes que solicitarem, sobre a situagéo do acolhido; XVII.
Comunicar as autoridades competentes todos os casos portadores de moléstias infectocontagiosas;
XVIII. Anotar e identificar os pertences dos acolhidos na ficha de entrada e guardar em local protegido,
salvo os acolhidos de passagem os quais deixardo seus pertences identificados na entrada para
retirada no dia seguinte; XIX. Providenciar os documentos necessarios ao exercicio da cidadania
aqueles que nao os tiverem no caso de ficarem por tempo indeterminado, sendo que os acolhidos de
passagem serdo orientados e encaminhados para este fim; XX. Manter arquivo de anotagdes onde
constem data e circunstancias do atendimento e dados pessoais do acolhido, responsavel, parentes,
enderegos, sexo, idade, e demais dados que possibilitem sua identificagdo e a individualizagdo do
atendimento. XXI. Defender os direitos, interesses e aspiragdes dos acolhidos, conforme preconizado
na Resolugido n° 109 de 11 de novembro de 2009, na Tipificagdo Nacional dos Servigos socio
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assistenciais bem como nos pressupostos Leis Federais n° 13.019/14 e 8.666/93, tendo em vista um

atendimento de qualidade e eficiéncia em respeito ao direito do cidadao.

IV. CAPITULO DA ADMINISTRAGAO, DOS SERVIDORES E DAS RESPONSABILIDADES

Art. 6°. A DIRETORIA respondera administrativamente e judicialmente pela Casa de Maria; observado
devido processo legal.

A Coordenacéo e a equipe de servidores responderdo pessoalmente pelas obrigagdes que contrairem,
sem a observancia das normas legais, em nome da Casa de Maria, e assumem a responsabilidade
pelos prejuizos que causarem, dolosa ou culposamente.

Havera reunides entre a diretoria com a coordenagao e responsavel técnica (o) da entidade para

avaliagdo dos servigos prestados, para juntos tragarem estratégias de agdes junto aos acolhidos.
V.CAPITULO DOS RECURSOS HUMANOS E SUAS ATRIBUIGOES

Art. 7°. A Casa de Maria contara com a seguinte estrutura funcional minima: 01 Coordenador (a); 01
Assistente Social — Responsavel Técnica (0); 01Cuidador (a); 01 Enfermeiro (a); 01 Psicologo (a); 04
Monitores:; 01 Monitor folguista; 01 Cozinheiro (a); 01 Auxiliar de Limpeza e 01 Auxiliar Administrativo
(a) que estabelecerdo entre si trabalho interdisciplinar.

Paragrafo Gnico: Os Monitores trabalhardo numa escala de 30 horas semanais, com uma (1) folga
semanal. Os demais colaboradores seguirdo horarios/escala de servico que sera elaborada pela
Coordenagao e Responsavel Técnica (o) da unidade conforme as atribuicdes e necessidades de cada

cargo. Fica expresso a obrigagao por parte dos colaboradores o uso de uniforme.

Art 8°. S3o atribuigdes do Coordenador (a) e do Responsavel Técnica (0) na Gestao da Casa de
Maria: |. Responder pela Casa de Maria perante Ministério Publico e os demais orgaos do Municipio;
|l. Zelar para que sejam acatados os atos normativos; lll. Organizar o regulamento de atribuigdes dos
colaboradores da Casa de Maria, fiscalizando o seu fiel cumprimento, garantindo a observancia das
normas técnico-administrativas no ambito da unidade; V. Supervisionar o trabalho da equipe técnica e
dos demais servidores da unidade; V. Planejar e participar de reunides e eventos sempre que se fizer
necessario: VI. Controlar a frequéncia dos funcionarios bem como a escala de servigos para o bom
funcionamento da Casa de Maria; VII. Coordenar reunides sistematicas com a equipe técnica e de
apoio da unidade para discussdo de casos e ajustes de fluxos, procedimentos, rotinas e

encaminhamentos: VIII. Coordenar, supervisionar, prestar assessoramento técnico e administrativo e
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acompanhar o desenvolvimento das acGes estabelecidas no Plano de Trabalho da Casa de Maria; IX.
Garantir o processo de monitoramento de avaliagdo sistematico das agdes planejadas e executadas
em conjunto com a equipe técnica; X. Articular parcerias com as diversas Secretarias Municipais,
visando obter suporte técnico e administrativo para o bom funcionamento da Casa de Maria e
prestagdo de um atendimento de qualidade aos acolhidos; X|. Garantir a coleta, sistematizagéo e
encaminhamento de dados aos érgaos competentes acerca do atendimento prestado; Xll. Garantir a
consolidagdo dos dados do atendimento técnico, para elaboragdo de relatério sempre que se fizer
necessario: XlIl. Elaborar relatério de Atividades da Casa de Maria e prestagdo de contas; XIV.
Receber, analisar a documentagao diaria recebida, definir competéncias em relagdo as providéncias
necessarias, e divulgar documentos e informagdes para equipe técnica e de apoio; XV. Providenciar
recursos materiais para o bom funcionamento da entidade, responsabilizando-se pelo controle e
prestagdo de contas de todo o material permanente e de consumo, XVI. Responsabilizar-se pela
preservacgao do prédio da entidade; XVII. Atender as solicitagbes emanadas de autoridades judiciais
competentes; XVIII. Responder pelas emergéncias fora do horario de trabalho; XIX. Participar das
atividades internas da Casa de Maria, XX. Inserir os acolhidos por tempo indeterminado em atividades
externas, incentivando o convivio social; XXI. Sensibilizar os 6rgéos parceiros e que compdem a rede
de protegéo e garantia dos direitos do publico alvo sobre o sistema de atendimento prestado na Casa
de Maria; XXII. Garantir que 0 atendimento seja prestado de acordo com as disposi¢oes contidas na
Lei 8.069/1990, e na Constituicao Federal e demais leis que regem este atendimento e conforme seu
Estatuto Social; XXIIl. Comunicar a Diretoria quaisquer irregularidades ou falhas ocorridas na unidade
e que necessitam de intervengao; Paragrafo primeiro: O (A) Coordenador (a) € 0 Responsavel Técnica
(0) s@o equiparados a guardides, para todos 0s efeitos de direito, nos termos do art. 92, paragrafo
primeiro da Lei 8.069/1 990. Paragrafo segundo: Ao sair de férias ou licenga, deverao repassar todas
as informacdes e instrugdes necessarias ao seu eventual substituto, para que ele (a) esteja apto (a) a

responder pela unidade durante a sua auséncia

Art. 9°. Sao atribuigdes do Enfermeiro (a) e Cuidador (a) da Casa de Maria: |. Executar as
deliberagdes tomadas pelo Coordenador (a) e Responsavel Técnico (a) da Casa de Maria; Il. Estar
disponivel a unidade para atender situacdes de emergéncia; Il Acolher, IV. Zelar pela seguranca
preventiva e interventiva relacionadas a saude junto aos acolhidos, cabe especialmente 0 enfermeiro
responsavel registrar em relatérios técnicos os atendimentos diarios, ser responsavel pelo arquivo e
cuidados com os mesmos; V. Desenvolver em conformidade com a proposta técnica da casa,
atividades de saude, culturais de rotina diaria, juntamente com o setor social e psicologico; VI. Zelar

pela ordem da Casa de Maria, contribuindo para o bom desempenho e funcionamento da unidade;
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VII. Zelar pela ordem e respeito entre os acolhidos; VIII. Zelar pelo sigilo das fichas e prontuérios; IX.
Auxiliar os acolhidos para lidar com sua histéria de vida, fortalecimento da autoestima e construgao da
identidade: X. Apoiar na preparagéo do acolhido para o desligamento dos servigos; XI. Organizar sua
rotina de trabalho dentro de seu horério; XII. Participar de reunides e eventos quando solicitado; XI.
Registrar no livro de registro da unidade, todas as ocorréncias ocorridas durante o seu horario de
trabalho: XIV. Verificar a cada final de turno se a documentagao pertinente as atividades do seu
plantdo esta organizada, com os prontuarios dos acolhidos devidamente arquivados; XV. Observar e
registrar todas as pendéncias verificadas; XVI. Ler diariamente ao chegar as anotagdes efetuadas
pelo Cuidador (a), Monitor no livro de registro de ocorréncias; XVII. Confirmar sistematicamente o
numero de acolhidos; XIIl. Agendar junto a Rede de Salde Municipal, horarios para tratamento de
salide ou odontolégico dos acolhidos, quando se fizer necessario; XIX. Agendar junto a Diviséo de
Transportes, veiculo para o transporte dos acolhidos quando se fizer necessario; XX. Acompanhar os
acolhidos em consultas médicas, odontolégicas, administrar medicagao receitada pelo médico, no
caso o cuidador deve seguir as orientagdes do enfermeiro (a) responsavel; XXI. Comunicar
imediatamente o responsavel técnico (a) e ao coordenador (a) casos de evasdo, ou outras
necessidades ou irregularidades para a adogdo de imediatas providéncias; XXIl. Comunicar ao
responsavel técnico (a) e ao coordenador (a) sempre que se fizer necessario, a realizagao de reparos
nos bens moveis, equipamentos de seu uso e nas instalagdes fisicas de sua sala, bem como

reposi¢do e compra de medicagao e outros para realizagao de seu trabalho.

Art. 10°. S&o atribuicdes do Monitor da Casa de Maria: Seguir conduta assinada na data da
admissao: |. Executar as deliberacdes tomadas pelo Coordenador e Responsavel Técnico da Casa de
Maria: Il. Acolher; Ill. Zelar pela seguranga preventiva e interventiva junto aos acolhidos; IV.
Desenvolver em conformidade com a proposta técnica da casa, atividades de satde e outras com
orientacdo dos setores de enfermagem, social, psicologia; V. Zelar pela ordem da Casa de Maria
contribuindo para o bom desempenho e funcionamento da unidade; VI. Zelar pela ordem e respeito
entre os acolhidos: VII. Receber e encaminhar visitantes de acordo com a demanda de cada um em
relagao as atividades da unidade; VIII. Zelar pelo sigilo; IX. Auxiliar os acolhidos para lidar com sua
historia de vida, fortalecimento da autoestima e construg@o da identidade, e outras situagées que se
fizerem necessarias, como banhos, alimentagéo e outros; X. Apoiar na preparagéo do acolhido para o
desligamento; XI. Organizar sua rotina de trabalho dentro de seu horario, passando as ocorréncias de
seu plantdo para o proximo plantonista; XlI. Participar de reunides e eventos quando solicitado; XIII
Informar todas as ocorréncias ocorridas durante o seu horario de trabalho ao responsavel técnico e ao

coordenador: XIV. Verificar a cada final de turno se a documentagéo pertinente as atividades do seu
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plantdo, como fichas de acolhimento ou outras estdo organizadas; XV. Observar e registrar todas as
pendéncias verificadas; XVI. Ler diariamente ao chegar as anotagdes efetuadas na agenda diéria,
ficar atentos a bilhetes e recados expostos aos murais e outros; XVII. Confirmar sistematicamente o
numero de acolhidos; XVIII. Acompanhar os acolhidos, em consultas médicas, odontolégicas e outros
compromissos externos que se fizerem necessarios; XIX. Comunicar imediatamente ao responsavel
técnico e ao coordenador casos de evasao, necessidades ou irregularidades para a adogao de
imediatas providéncias; XX. Comunicar ao responsavel técnico e ao coordenador sempre que se fizer
necessario a necessidade de realizagéo de reparos nos bens moéveis, equipamentos e nas instalagdes
da entidade.

Art. 11°. Sao atribuigdes do Auxiliar Administrativo da Casa de Maria: |. Auxiliar os demais setores, de
forma a propiciar o bom andamento da Casa de Maria como um todo; Il Auxiliar nas rotinas
administrativas e o fluxo diario da unidade; lll. Receber, expedir e controlar documentos internos e
externos da Casa de Maria bem como manter o controle da numeragao de oficios e memorandos
expedidos; IV. Auxiliar na organizagao da documentagéo pessoal dos acolhidos quando solicitado; V.
Manter organizado os arquivos € demais documentos da unidade; VI. Providenciar junto a
Coordenacdao da unidade o0s materiais de consumo e permanentes necessarios ao bom
funcionamento da Casa de Maria, auxiliando o Coordenador nos procedimentos de controle de
entrada e saida de material, e na confecgao da prestagdo de contas mensal a ser encaminhada a
érgaos solicitantes; VIL. Participar de reunides e eventos quando solicitado; VIII. Zelar pelo bom
andamento da Casa de Maria como um todo: IX. Prestar suporte as demandas gerais da

Coordenac3o, e da equipe técnica; X. Realizar servigos externos quando se fizer necessario.

Art. 12°. Sdo atribuicdes do Assistente Social (a) que for designado a prestar atendimento aos
acolhidos encaminhados para os atendimentos de Abrigo ou Casa de Passagem: |. Acolher e informar
aos acolhidos, sobre a dinamica e normas da unidade: Il. Implantar e zelar pela manutengao dos
prontuarios, com os dados atualizados: |ll. Registrar nos prontuarios de cada acolhido o parecer
técnico; IV. Fazer estudo social individual avaliando as condicdes e vinculos sociais dos acolhidos; V.
Fazer acompanhamento social grupal e/ou individual dos acolhidos, com prioridade para a
intervencao grupal; VI. Subsidiar e monitorar o processo de adaptagao no ambiente na Casa de
Maria: VII. Encaminhar os acolhidos para tratamento psicoterapéutico e antidroga dicgdo quando se
fizer necessario: VIII. Visitar e avaliar as condi¢des das familias dos acolhidos na unidade para
observagdo da dinamica familiar, afetividade e possivel reintegracao familiar; IX. Identificar as

necessidades especificas dos acolhidos com vistas a favorecer o acesso aos servigos, programas €
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projetos da rede de protegéo social: X. Efetivar o acompanhamento de acolhimento desencolhimentos
na entidade: XI. Programar, executar e avaliar atividades junto as acolhidos, visando a sua promogao
social e a efetiva participagdo no processo de reintegragéo; Xll. Encaminhar aos programas de
reintegragdo social e socioeducativas; XIIl. Garantir, por meio de intervengao planejada através de
técnicas e possibilidades que o acolhimento n3o perdure indefinidamente; XIV. Proceder registros de
dados dos atendimentos realizados para fins de relatério estatistico; XV. Fornece relatorios com
parecer técnico para 6rgdos competentes quando solicitado: XVI. Trabalhar em equipe
multiprofissional, conjuntamente no planejamento e avaliagao das acdes propostas no Plano de
Trabalho da unidade; XVII. Realizar, juntamente com O Psicoélogo (a), trabalho com grupos
geracionais e Inter geracionais na definigao dos contetidos a serem trabalhados e dos registros do
histérico do trabalho; XVIIl. Acompanhar € monitorar, em conjunto com © Psicélogo ©
desenvolvimento das atividades socioeducativas geracionais e Inter geracionais; XIX. Monitorar a
efetivacdo dos atendimentos realizados afetos a sua intervengéo; XX. Propiciar junto aos funcionarios
e acolhidos a participagdo dos mesmos na discussao e construgdo das regras de convivéncia; XXI.
Participar de reunides técnicas com a Coordenagdo quando solicitado. Paragrafo Unico: Fica

estabelecido que o Assistente Social ndo atuara necessariamente somente dentro da unidade.

Art. 13°. Sao atribuigdes do Psicdlogo (a) que for designado a prestar atendimento aos acolhidos na
Casa de Maria: |. Prestar atendimento € acompanhar os acolhidos € familias, juntamente com 0
Assistente Social, propiciando escuta qualificada, com vistas a construgdo de um plano de
intervencdo para superagao das dificuldades vivenciadas; . Realizar escuta qualificada individual ou
grupal, com prioridade para intervengao grupal; Ill. Realizar avaliagcdo psicologica dos acolhidos no
acompanhamento sistematico, conforme instrumental especifico; IV. Visitar € avaliar as condigdes das
familias dos acolhidos abrigados na unidade, para observagéo da dinamica familiar, afetividade e
possivel reintegragao e acolhimento familiar; V. Registrar nos prontudrios de cada acolhido, o parecer
técnico: V1. Proceder registros de dados dos atendimentos realizados para fins de relatério estatistico;
VII. Trabalhar em equipe multiprofissional, conjuntamente no planejamento e avaliagao das acgdes
propostas no Plano de Trabalho da unidade; VIIL. Realizar, juntamente com 0 Assistente Social,
trabalho com grupos geracionais e Inter geracionais, responsabilizando-se pela aplicagédo de
dinamicas e pelo trabalho de questdes, situacdes e emogdes emergenciais durante as atividades; IX.
Monitorar a efetivacdo dos atendimentos realizados afetos a sua intervencgao; X. Fornece relatérios
com parecer técnico para érgaos competentes quando solicitado; XI. Participar de reunides técnicas

com a Coordenagdo quando solicitado. Paragrafo Unico: Fica estabelecido que o Psicélogo nao

7

atuara necessariamente somente dentro da unidade.



COMUNIDADE CASA DE MARIA

) CNPJ 07.420.592/0001-40
UT. PUBLICA MUNICIPAL, ART. 1° LEI MUNICIPAL N° 2.440 de 24-08-2005
Sede :Av.Tranquilo Rozante L-1900 - Vila Ruiz — Pederneiras SP — CEP 17.284-076
Cx Postal 49 — Rua Coronel Coimbra N° 181 — Centro — Pederneiras SP — CEP 17.280-000
\ Fone: (14) 3283-3137 - B.B. Ag. 189-9/CC 960- 1

https://casademariapederne.wixsite.com/casademaria E httgs:flwww.facebook.comlcasademariagederneirasl

E-mail casademaria.admi@gmail.com / E-mail casademaria.social@gmail.com

Art. 14°. S&o atribuigdes do Cozinheiro (a) da Casa de Maria: |. Limpar e higienizar todos os
alimentos a serem consumidos; Il. Limpar e higienizar todos os utensilios usados na cozinha; Il
Verificar o estado e validade dos alimentos, bem como fazer bom uso dos mesmos com vistas em seu
total aproveitamento; IV. Preparar refeigoes seguindo horarios estabelecidos, cardapio do dia e
receita; V. Preparar refeicbes de forma que atenda a quantidade de acolhidos; VI. Separar 0s
alimentos em pequenas quantidades conforme serao utilizados em cada refeigéo, estocar e congelar
o restante: VII. Zelar pela limpeza da cozinha; VIII. Lavar e alvejar os panos de prato e de chao
separadamente; solicitar produtos de limpeza e demais utensilios com antecedéncia; IX. Efetuar
limpeza geral no fogdo uma vez por més ou conforme a necessidade; X. Desligar e limpar a geladeira
uma vez por més ou conforme a necessidade; X|. Manter a geladeira e a dispensa limpa a cada troca
de géneros alimenticios comunicando a coordenacgdo e ao responsavel técnico a necessidade de
repor tais alimentos/produtos; XIl. Obedecer rigorosamente as medidas e quantidades (inclusive de
temperos) ao preparar os alimentos; XIIl. Executar as deliberacdes tomadas pelo Coordenador e pelo

Responsavel Técnico seguindo conduta assinada na data da admissao.

Art. 15°. Sao atribuigdes do Auxiliar de Limpeza da Casa de Maria: |. Limpar e manter a limpeza da
entidade interna e externamente; |l. Cuidados com a moradia (organizagdo e limpeza do ambiente,
dentre outros) lll. Cuidar do equipamento produtos de limpeza para que ndo haja desperdicios; IV.
Verificar a higienizagdo dos banheiros pela manh&, apos o banho dos usuarios e sempre que for
necessario: V. Lavar e organizar, as roupas de cama e banho, etc.; VI. Lavar e alvejar os panos de
chio e tapetes separadamente; VII. Solicitar produtos de limpeza e demais utensilios de seu uso
sempre com antecedéncia; VIII. Executar as deliberagdes tomadas pelo Coordenador e Responsavel

Técnico, seguir as condutas assinadas na admissao.

VL. CAPITULO DOS DIREITOS E DEVERES DOS ACOLHIDOS

Art. 16°. Sao direitos fundamentais dos acolhidos nos servigos de Abrigo por Tempo Indeterminado: |.
Ter tratamento igualitério, respeitoso e com dignidade; II. Ter sua identidade e singularidade
preservada e sua historia de vida respeitada; Ill. Ter acompanhamento médico e odontolégico
disponibilizado pela rede publica de salude, sendo os resultados anexados aos seus prontuarios; V.
Ter acompanhamento psicossocial continuo disponibilizado dentro da unidade; V. Ter alimentagao
com adequado padrdo de nutricdo; VI. Ter sua Carteira de Vacinacdo em dia; VII. Ter liberdade de

9
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crenca e culto religioso, frequéncia em qualquer instituicao religiosa; respeitando-se a disponibilidade
do Monitor para acompanhamento; VIIl. Manter os vinculos familiares desde que nao interfira no bom
andamento de seus atendimentos; IX. Participar de atividades culturais, sociais, de lazer e
comunitarias interna e externamente a unidade respeitando-se a disponibilidade do monitor para
acompanha-lo; X. Ser cadastrados em projetos socioeducativos, beneficios eventuais, encaminhados
para cursos de capacitagao desenvolvidos pelo Municipio ou outro 6rgao gratuitamente, conforme
suas potencialidades ou capacidades cognitivas; XI. Ter assegurado o material de higiene pessoal
para realizagdo do alto cuidado; XIl. Ter documentos, tais como registro de nascimento ou identidade,
carteira de vacinagdo e qualquer outro que lhe for de direito: XIIl. Ter registro de suas atividades
internas e externas, situagao e histérico de saude, psicossocial, registrado em seu prontuario; XIV. Ter
condigdes adequadas de moradia, alimentacdo, salde e protegao dentro da unidade; XV. Receber,
por si ou por seu representante legal, seus principais documentos ao desligar-se da unidade.
Paragrafo Unico. Os direitos e garantias expressos neste Regimento Interno ndo excluem outros
decorrentes da Constituigdo da Republica, do regime e dos principios por ela adotados, dos tratados
internacionais em que a Republica Federativa do Brasil seja parte.

Art. 17°. Sao direitos fundamentais dos acolhidos no Servigo de Passagem da Casa de Maria- |. Ter
tratamento igualitario, respeitoso & com dignidade; Il. Ter sua identidade e singularidade preservada e
sua histéria de vida respeitada; Ill. Ser encaminhado e orientado para a atendimento e
acompanhamento medico, odontolégico, disponibilizado pela rede publica de salde; IV. Ter
acompanhamento psicossocial continuo disponibilizado dentro da unidade, sendo os resultados
anexados aos seus prontuarios; V. Ter alimentacido com adequado padrdo de nutrigdo; VI. Ser
orientado e encaminhado para ter sua Carteira de Vacinagdo em dia; VII. Ter liberdade de crenca e
culto religioso; VIII. Ser orientado quanto manter os vinculos familiares, desde que nao interfira no bom
andamento de seus atendimentos; IX. Ser encaminhado para cadastros em projetos socioeducativos,
beneficios eventuais, cursos de capacitagao desenvolvidos pelo Municipio ou outros orgaos
gratuitamente, conforme suas potencialidades e capacidades cognitivas; X. Ter assegurado o material
de higiene pessoal para os autos cuidados; XI. Ser orientado e encaminhado aos servicos para ter
documentos, tais como registro de nascimento ou identidade, carteira de vacinagao e qualquer outro
que |he for de direito; XIl. Ter registro de suas atividades internas, situagdo e historico de satde e
psicossocial registrado em seu prontuario; XlIl. Ter condigoes adequadas de estadia, alimentacao,
saude e protegdo dentro da unidade; Paragrafo Unico. Os direitos e garantias expressos neste

Regimento Interno n&o excluem outros decorrentes da Constituicdo da Republica, do regime e dos
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principios por ela adotados, dos tratados internacionais em que a Replblica Federativa do Brasil seja
parte.

Art 18°. S3o deveres dos acolhidos na Casa de Maria: |. Obedecer aos horarios, rotinas e normas
estabelecidas pela Coordenagdo e Responsavel Técnico e por este Regimento Interno; Il. Tratar os
colaboradores e demais acolhidos com cortesia e respeito; Ill. Participar da organizagao do cotidiano
da unidade, conservando a organizagdo dos espagos de moradia, limpeza; e programagao das
atividades recreativas, culturais, sociais e motivacionais; IV. Zelar pelos méveis, objetos da unidade V.
Guardar e zelar pelos seus objetos pessoais apos utiliza-los; VI. Participar das atividades
programadas pela equipe da Casa de Maria; VII. Ter disciplina e bom comportamento em todas as
atividades internas e externas que participar; VIIl. Quando ter condigoes cognitivas, cuidar da sua
higiene pessoal e manter seu quarto sempre organizado; IX Colaborar com os companheiros da
unidade que necessitarem de ajuda; X. Obedecer rigorosamente as instrugdes dadas pelo Monitor,
Equipe Técnica e Coordenagéo da unidade.

VI. CAPITULO DAS VEDAGOES

Art. 19°. Aos acolhidos na Casa de Maria é vedado: |. Andar nas dependéncias da unidade com trajes
nio apropriados ou roupa intima; Il. Portar, distribuir e/ou usar qualquer tipo de substancia psicoativa
(entorpecentes, alcool, entre outros); Ill. Portar material pornografico de qualquer natureza; V. Portar
material que incite a violéncia ou a qualquer tipo de discriminagao, V. Portar armas de qualquer
natureza: VI. Levar pessoas estranhas para Casa de Maria sem autorizagado; VII. Atentar contra a
integridade fisica, ou ameacar 0S colaboradores e os companheiros abrigados, VIIi. Danificar
deliberadamente, equipamentos, materiais e instalagoes da casa: ficar com objetos valiosos, no caso
de abrigo por tempo indeterminado o mesmo devera ser guardado em lugar seguro. No atendimento
de Passagem é proibida a manipulagéo dos mesmo pelos monitores e outros colaboradores, sendo de
total responsabilidade do acolhido que assinara o termo responsabilidade pela sua guarda e zelo do
seu bem: IX. Praticar quaisquer atos que sejam contrarios a moral e aos bons costumes. X. E vedado

o uso de aparelho celular nas dependéncias da entidade.

Art.20°. Aos Colaboradores em atividade na Casa de Maria: |. Levar para Casa de Maria sem
autorizagéo, pessoas estranhas ao seu regular funcionamento tais como: esposo (a), filhos, netos,
sobrinhos, amigos, visitantes, etc.; Il. Permitir a entrada dos familiares dos abrigados nas

dependéncias da Casa de Maria fora dos horarios de visita estabelecidos; Ill. Permitir a entrada de

< / i
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quaisquer pessoas estranhas ao regular funcionamento da unidade, sem que previamente esteja
autorizada; IV. Levar para sua propria residéncia, qualquer acolhido na entidade; V. Pegar para si,
mesmo que por empréstimo, qualquer tipo de equipamento, ou material de consumo pertencente a
unidade: VI. Acolher pessoas, mesmo que por horas, sem a devida comunicagdo ao Servigo Social e
registro da atividade; VII. Andar nas dependéncias da unidade com trajes ndo apropriados ou roupa
intima; VIIl. Portar, distribuir e/ou usar qualquer tipo de substancia psicoativa no interior da unidade;
IX. Portar material pornografico de qualquer natureza no interior da unidade; X. Portar material que
incite a violéncia ou a qualquer tipo de discriminagdo no interior da unidade; Xl|. Portar armas de
qualquer natureza no interior da unidade: XII. Atentar contra a integridade fisica dos acolhidos e bem
como dos colaboradores da unidade; X|Il. Danificar deliberadamente, equipamentos, materiais e
instalagdes da casa; XIV. Praticar no interior da unidade, quaisquer atos que sejam contrarios a moral
e aos bons costumes.

Vil. CAPIiTULO DO FUNCIONAMENTO E DA DINAMICA OPERACIONAL

Art. 21°. A Casa de Maria funcionara 24 horas por dia, estando estruturada para acolher ao numero
maximo de 30 pessoas mensais.

Art. 22°. O funcionamento da unidade obedecera as disposi¢cdes contidas na Tipificagdo da
Assisténcia Social. Na Casa de Maria serao oferecidas as aos acolhidos, no minimo 06 (seis) refeicdes
diarias (café da manha, lanche da manha, almogo, lanche da tarde, janta e ceia), as quais serao
servidas em horarios a serem especificados pela pelo Responsavel Técnico e Coordenacao da
unidade. Paragrafo unico: S6 serao fornecidas refeicées fora do horario, em casos de doenga dos

acolhidos sob medicagéo controlada, ou quando estes tiverem em atividades externas.

Art. 23°. Sem prejuizo das disposigdes contidas pelos pressupostos das Leis 269/2006 CNAS, 742/93
(LOAS), 12.435/2011 (alterag@o do LOAS), criagdo do SUAS, CNAS, NOB-SUAS/ 33.2012, e a
109/2009 CNAS Tipificagdo Nacional dos Servigos Socio assistenciais, no que se refere ao Servigo de
Protegao Social Especial de Alta Complexidade - Servigo de Acolhimento Institucional para Adultos e
Familias e Casa de Passagem, a dindmica operacional basica das etapas do processo de acolhimento
se dara da seguinte forma: |. Acolhimento: a) Solicitar, no momento do acolhimento, ©
encaminhamento dos 6rgaos que pleitearam a acolhida se for o caso, bem como toda documentacao
da pessoa acolhida, tais como identidade, certiddo de nascimento, documentos de saude; b) Realizar

entrevista inicial para obtengéo de dados e informagdes do acolhido e preencher a Ficha de Cadastro
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da Casa de Maria, onde constara: a identificacdo de filiagéo; cidade de origem, se conhecidos: os
motivos do encaminhamento; numero dos documentos apresentados: relacao dos pertences pessoais;
situacao fisica, psicolégica e comportamental dentre outras; c) Esclarecer ao acolhido a natureza do
atendimento na Casa de Maria, ressaltando o propésito em prestar o apoio necessario a superagao da
situagdo que o conduziu a Casa e explicar-lhe o carater de preferéncia temporario; d) Informar e
orientar quanto as normas, regras e atividades cotidianas da unidade, promovendo desde entdo a
nogdo de pertencimento; e) Apresentar o acolhido aos colaboradores e aos demais acolhidos,
estabelecendo o espago em que dormira e guardara seus pertences; f) Quando o encaminhamento
para acolhimento se der via CREAS, manter articulagéo para buscar a melhor forma da efetivagao do
atendimento) Quando do encaminhamento para acolhimento de pessoas portadores de transtornos
mentais severos, necessidades especiais severas, ou portadores de dependéncia quimica, devera a
Coordenagéo e ou Responsavel Técnico, solicitar em carater de urgéncia a rede Municipal de Saude
uma avaliagdo medica, para a imediata reconducdo em instituicdes de internagdo especializada.
Acompanhamento: a) Realizar visitas domiciliares as familias quando for possivel com vistas ao
aprofundamento do estudo do caso; b) Orientar os familiares acerca da necessidade de se
comprometerem com o processo de acolhimento, visando a superagao do problema, bem como a
reintegracéo familiar; c) Providenciar os documentos necessarios para o exercicio da cidadania, d)
Recorrer a recursos da comunidade para engajamento dos acolhidos em atividades socioeducativas,
culturais, de lazer, de educag&o e de salde; e) Realizar atendimento sistematico (individual e grupal)
aos acolhidos e suas familias visando a reintegracdo familiar; f) Mobilizar os acolhidos para o
cumprimento das normas e participagdo nas atividades cotidianas da unidade, visando o bem estar
coletivo; g) Estimular as visitas entre os acolhidos e seus familiares; h. Realizar articulacées com os
projetos socioeducativos desenvolvidos no municipio (CREAS, CRAS, etc) e os recursos
comunitarios, para formacdo de uma rede de apoio, objetivando a preservacdo dos vinculos
comunitarios e o estabelecimento de planos de acompanhamento posterior ao desligamento; j)
Reforcar a autonomia do acolhido, para que este se sinta seguro e com perspectivas apdés o seu
desligamento. Desligamento: a) O desligamento do acolhido da Casa de Maria, ocorrera por nao
cumprimento, das normas e regras, bem como conforme a vontade e possibilidade do acolhido; b) Ao

desligar-se da entidade, sera entregue ao acolhido todos os seus documentos e demais pertences
relacionados na ficha de cadastro.

IX. CAPITULO DAS VISITAS
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Art. 24°. As visitas ndo poderdo de forma alguma, interferir na rotina de funcionamento da Casa de
Maria.

Art. 25°. A Casa de Maria permitira visita diaria dos familiares do acolhido, desde que respeitados os
horarios especificados. Paragrafo Gnico: A proibigao de visitas dos familiares somente podera ocorrer
se houver objegdes determinadas.

Art. 26°. As visitas de pessoas da comunidade serdo permitidas, respeitando-se o horario
especificado.

Art. 27°. Pessoas que desejarem visitar a Casa de Maria fora dos horarios estabelecidos, sera
permitida com prévia comunicagao.

Art. 28°. Todo visitante devera apresentar documento de identificagdo ao Monitor de plantao, e assinar
o livro de visitas da Unidade.

X. CAPITULO DO VOLUNTARIADO

Art. 29°, Todo voluntario podera ter autorizagdo para exercer qualquer tipo de trabalho dentro da
unidade, observada a legislagdo pertinente.

Art. 30° Fica a Coordenagcdo e ou Responsavel Técnico da Casa de Maria responsavel pelo
acompanhamento das atividades realizadas por voluntarios, e esclarecimento sobre o Regimento
Interno e funcionamento da unidade.

XI. CAPITULO DA CONTRATAGAO DE PESSOAL

ART.31° A Casa de Maria, fara contratagao para composicao de seu quadro de colaboradores através
de analise de curriculos disponiveis na sede da entidade, Curriculos solicitados via organizagédo
municipal destinada para estes fins como o Posto de Atendimento ao Trabalhador (PAT-Pederneiras),
entrevistas, antecedentes criminais. Ressaltando que tem dificuldades para encontrar colaboradores,
principalmente na fungdo de monitor, em razdo da complexidade do trabalho com o publico alvo,
sendo assim, aceita indicagbes dos colaboradores da entidade, sem obje¢do de grau de parentesco

ou amizade, com a prerrogativa que estejam aptos para a funcéo e realizem a mesma com exceléncia.

Xll. CAPITULO DA MANUTENGAO E PATRIMONIO

Art. 32°. A Casa de Maria sera mantida com recursos oriundos do Poder Executivo Municipal,

Estadual e Federal e proprios, através de eventos para angariar fundos quando possivel.

= 7



COMUNIDADE CASA DE MARIA

CNPJ 07.420.592/0001-40
UT. PUBLICA MUNICIPAL, ART. 1° LEI MUNICIPAL N° 2.440 de 24-08-2005
Sede :Av.Tranquilo Rozante L-1900 - Vila Ruiz — Pederneiras SP — CEP 17.284-076
Cx Postal 49 — Rua Coronel Coimbra N° 181 — Centro — Pederneiras SP — CEP 17.280-000
\ Fone: (14) 3283-3137 - B.B. Ag. 189-9/CC 960- 1

https://casademariapederne.wixsite.com/casademaria E https://www.facebook.com/casademariapederneiras/
E-mail casademaria.admi@amail.com / E-mail casademaria.social@gmail.com

Art. 33°. Podera a Casa de Maria, na forma do art. 3° da Lei Municipal 1.482 de 04 de dezembro de
2009, propor a realizagio de parcerias com instituicdes municipais, estaduais, federais, organizagoes

ndo governamentais, empresas publicas e privadas.

Art. 34°. Podera a Casa de Passagem receber doacdes e/ou contribuicbes de pessoas fisicas,
juridicas, empresas publicas ou privadas, que ndo sirvam em hipotese alguma de estratégia de

marketing ou qualquer tipo de promogao pessoal, politica ou para qualquer tipo de organizagéo.

Art. 35° A Casa de Maria ndao poderd, sob hipotese nenhuma, fornecer seus recursos a terceiros, sob
forma de doagdo, donativos ou empréstimos, sendo-lhe vedado posicionar-se como caucionante de
obrigagdes alheias.

Art. 36°. O patriménio da unidade pertence a a Comunidade Casa de Maria §2.° do art. 53 do Estatuto
da Entidade - A mesma Assembleia Geral que deliberar pela dissolugao da Instituicdo procedera ao
levantamento do seu patriménio liquido, sendo o mesmo objeto da Assisténcia Social, em caso de
dissolucao ou extincdo, a destinacdo do eventual patrimdnio remanescente a entidade sem fins
lucrativos congéneres ou a entidades publicas”, nos termos do art. 3° 1ll, do Decreto n® 8.242/2014;

Xlll.  CAPITULO DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 37°. A Casa de Maria devera contar com um quadro de avisos onde serdo afixadas dentre outras,
as seguintes informagdes: |. Quadro de Colaboradores com a escala de servigo; Il. Quadro de horario
das visitas; lll. Cardapio da Semana; IV. Hordrio das Refeigdes; V. Documentos de inspegdes
sanitarias; VI. Relagdo dos aniversariantes do més; VII. Data de vencimento dos extintores de
incéndio.

Art. 38°. Os aniversarios dos acolhidos no servigo de abrigo por tempo indeterminado deverdo ser
comemorados uma vez por més.

Art. 39°. Todo colaborador devera ser orientado pela Coordenagéo e Responsavel Técnico da unidade
sobre as normas e procedimentos para com sua fungéo e o bem-estar da unidade.

Art. 40°. O portdo de acesso a unidade devera permanecer trancado a fim de evitar a entrada de
pessoas estranhas sem a devida autorizagao.

Art. 41°. A Casa de Maria devera manter um livro especifico para o registro de ocorréncias individuais

caso necessario € outro livro para o registro de entrada e saida de visitantes e outro livro de doagdes
recebidas.
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Art. 42°. Nos casos de evasdo de qualquer acolhido compete ao Coordenador e ou Responsavel
Técnico da unidade fazer imediata comunicagdo a autoridade policial para a adog&o das medidas
cabiveis.

Art. 43°. As Comunicacdes entre os colaboradores, Coordenagao e o Responsavel Técnico serao
realizadas através de aplicativos na rede social, sendo em grupo ou no pessoal, conforme a

necessidade.

Este Regimento Interno entrara em vigor nesta data, juntamente com a nova gestao de 2019/2022.

Pederneiras, 21 de outubro de 2019.

0 Pereira Junior
Presidente

AU (MA-
Rita de Cassia Alves Herreira
Assistente Social — Responsavel Técnica

Paula Fernanda Oliveira Bonato
Coordenadora
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