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REGULAMENTO de CONTRATAGAO DE SERVICOS E de COMPRAS

Art. 1° - O presente regulamento aplica-se s compras e contratacées de servigos efetuados pela
ASSOCIAGAO BENEFICIENTE COMUNIDADE CASA DE MARIA DE PEDERNERIRAS,
denominada a seguir por COMUNIDADE CASA DE MARIA DE PEDERNEIRAS, cujas liquidagdes e
pagamentos se ddo com recursos publicos provenientes de instrumentos de Convénios ou
congéneres firmados com o Poder Publico.

Art. 2° - Para fins do presente regulamento, considera-se compra toda aquisicdo remunerada de
materiais de consumo, prestacdo de servigos e bens permanentes para fornecimento de uma s6 vez,
com a finalidade de suprir a COMUNIDADE CASA DE MARIA DE PEDERNEIRAS com os materiais
necessarios ao desenvolvimento de suas atividades.

Paragrafo (nico - Para a aplicabilidade deste regulamento, as aquisigbes e contratacdes de
servigos serao classificadas em:

- “Ordinarias”: destinadas para aqueles de consumo rotineiro e necessérias 4 manutenco diaria da
Entidade, sendo j& pré-estabelecidas e elencadas no Plano de Ag&o e pré-aprovadas pela Diretoria
Executiva e respectivos Conselho Fiscal e de Administracéo, e,

- “extraordinarias”: destinadas para aquelas consideradas de urgéncia, com imediata necessidade
de utilizagdo ou no atendimento que possa gerar prejuizo e/ou comprometera seguranga dos
acolhidos e funcionarios.

Art.3° - O procedimento para as aquisicies e contratagbes classificadas como “extraordinarias”,
conforme definidas no Art. 2°, dar-se-a observando-se e cumprindo procedimento das etapas abaixo
elencadas e em sua ordem cronoldgica.

Ja as aquisicbes e contratagbes classificadas como “ordinarias’, estdo dispensadas de tal
procedimento, contudo sera de responsabilidade da Area de Coordenacéo em conjunto com a Area
Administrativo-Financeira a sua transparente gestéo e registros documentais.

Paragrafo primeiro - Etapas do processo de aquisig&o e/ou contratacdes “extraordinarias”:

l. Requisi¢cdo de compras;

1. Selecdo de fornecedores;

Il Solicitacdo de orgamentos;

V. Apuracgdo de melhor oferta;

V. Emissao do pedido de compra;

VI. Encaminhamento para autorizagdo da Diretoria Executiva.

Paragrafo segundo — As solicitagdes de orgamentos/cotages poderdo ser realizadas por meio
eletronico/dados, qual sejam, telefone, mensagens de texto e/ou e-mail, a fim de agilizar o processo.
Nestes casos, tais cotagbes serdo transcritas diretamente no Pedido de Compra a ser autorizado
pela Diretoria executiva e correspondera ao contrato formal efetuado com o fornecedor.

Art. 4° - Ficam dispensados da aplicabilidade das regras do presente Regulamento, a_contratacédo
dos servicos técnico-profissionais especializados, face seu carater de urgéncia quando
hecessario.

v
7 TS
7z A

6 Floréncio ira-Junior
Presidente

Pederneiras, 01 de Janeiro de 2020.




